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~ Anmeldung im Office Portal |

1. Anmeldung im Office-Portal

-> Browser 6ffnen (Microsoft Edge eignet sich gut, es funktioniert aber auch mit jedem anderen Browser)

-> Eingabe ins Adressfeld: www.office.com
-> orat o Bullen Anmelden
=> Anmelde-Fenster 6ffnet sich:

d, = Ma.tl.a.d.ree‘;se des Schiileraccounts eingeben!

B Mic
Anmelden
vorname nachnameiedu grundschule-uffemhewn de B® Microsoft
* Gredu.grudicinie-uffenheim de
Kein Konto? Eraselien S jotst =
Kennwort eingeben

-> wetter, > Initialpasswort eingeben ammmm——p

ot sl ihe Koo Tugreifen
Furtick =
-

- Anmeldersp:

Office 365-Anmeldeseite der Grund- und
Mittelschule Uffznheim fir Schiller, Letver und
LAAinnen

-> eigenes Passwort abspeichern

(falls Speicher-Meldung erscheint: auswahlen, ob die Zugangsdaten im Browser gespetchert werden sollen)

| Z. Ql |irC€"'PO[ hl (www.office.com)

-> entweder jetzt alle Desktop-Programme herunterladen + installieren - ,Office insto.l[ieren"@(weder bet 21)

-> oder man wahlt nur TEAMS aus (siehe griinen Kreis links, weiter siche unten und bei 2.2)

BT T —

"l Guten Abend
®
( Emplotien
e
&
‘ . Hier werden haufig verwendete Dateien eingeblendet.
|
Office 4 P
- Peps | |a
Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mitmar geteilt  Entdecken T Hochisden und &ffnen,, =
| TEAMS #@
10
™ Hier werden die zuletzt verwendeten Dateien eingeblendet.
- =

> falls TEAMS bisher nicht installiert ist, 6ffnet sich eine Seite, die empfiehlt, die App zu installieren
- Anwendungsdate.” herunterladen -> anklicken - ausfiihren (Installationsassistent)

-> TEAMS kann auch iiber den Browser (= Web-App) verwendet werden

| -> empfehlenswerter ist aber die installierte App (auch auf Tablet/Smartphone moglich) 1

=

1
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ition des Office-Pakets

-> im Office-Portal (siche Seite 1 oben) ,Office Lnsial[ieren@( oben rechts) anklicken

-> Anweisungen auf dem Bildschirm befolgen...

= —! -

© Klicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja". © Online bleiben
. o "

Ausfiihren”, Wickan Sie 3uf Ja. um die Insananon Zu Susmen Sie nach der Instalistion Office
Wiicken Sie ar~ unieten Bigschirmeane wharten ung mesen Sie sich mit oerm Konto an,
#uf die Setup-Datel, i Sie for Office: 365 vermencen

vogi@grundschule-ippndhhausen-
polnoten or.

Benotigen Sie Hilfe bei der Installation?

-> Wichtigl Wahrend der Installation benstigt das Gerat Zugriff auf das Internet.

-> unbedingt online bleiben!

=> Die Installation des gesamten Pakets dauert einige Zeit.

-> letzte Schritte:

Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben

Windows speichert Ihr Konto und meldet Sie automatisch bei Ihren Apps und Websites
aul diesern Geral an. Moghcherwerse mussen Sie die Verwaltung eimiger E {hung
auf Ihvem Gerat durch Ihre Organisation ulassen.

[ Verwaitung meines Gerits durch meine Organisation Tulassen

—> zustimmen

12 rcroncn

Lizenzvertrag zustimmen
FEOEAVEO

i

Y

-> zustimmen




MS TEAMS: Anleitung fiir Schiiler/Eltern §] 2020/2024 Referenten digitale Bildung NEA: Ulrich Schettle, Monika Gértner

- ?

S + Anmeldung

Download/Installction: ne

| 42 E en .
- - anklicken des TEAMS-Symbols % links im Office-Portal (siche 5. 1)

-> oder im Browser eingeben: www teams.microsoft.com

v

es offnet sich dieses Fenster: .

- Windows-App herunter[aden.é'}:;’

- Installations-Datei” wird heruntergeladen

TR A

-> diese Datei nach dem Download &ffnen

e

(iiber die Browser-Download-Mitteilung bzw. ist die Datei

auch um Explorer im Ordner .Downloads” zuganglich)

-> Anwetsungen des Installationsasistenen befolgen
Laden Sie die Teams-Desktop-App

Microsoft Teams

-> nach abgeschlossener Installation éffnet sich das Anmeldungsfenster

(falls nicht, TEAMS- ymbol am Desktop doppelklicken) \,‘

2.3 Anmel
: einz mit tem P
| Geben Sie Ihr Geschéfts-,
-> Anmeldefenster gesffnet: Schul- oder Microsoft-

Konto ein.
-> Anmeldeadresse = Schul-Ma.iladresse

vorname.nachname@edu.grundschule-uffenheim. de
- ,Anmetden% @

-> anschliefend selbst gewdhltes Passwort eingeben

v

Sie nutzen Teams noch nicht? Weitere Informationen

- Eingabe der Benutzerdaten spater nicht mehr notig, falls Daten am

ewgenen Gerdt gespeichert Kostenlos registrieren 5




