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Sehr geehrte Lehrerinnen und Lehrer,
Sehr geehrte Eltern,

in diesem Dokument erfahren Sie, wie Sie einen Microsoft365 Account auf eine andere Sprache um-
stellen kdnnen.
Die Standardsprache ist amerikanisches Englisch.

Zunachst 6ffnen Sie die folgende Website im Browser Ihrer Wahl und loggen Sich mit den Zugangs-
daten des jeweiligen Accounts ein:

https://office.com
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Install Office Settings X

T Upload and open...
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View all

Language and time zone

ntor drag it here

Dark Mode @

Password

Change your password —>

Contact preferences

Update contact preferences —

W Feedback

AnschlieRend Klicken Sie oben rechts auf das Zahnradsymbol und anschlieBend auf ,,Change your
language*.
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Settings & Privacy
Language & Region (preview) Privacy
Languages

I:l Display language
= English (United States)

M365 websites will display menus and buttons in this language. @

Change display language

&,

"AZz  Preferred languages v

Sie werden jetzt auf myaccount.microsoft.com weitergeleitet und sehen jetzt die Spracheinstellungen
vor sich.
Klicken Sie auf ,,Change display language* und wihlen Sie gewiinschte Sprache im Auswahlmend.

Update display |anguage Deutsch (Deutschland)

Die Anzeigesprache und das regionale Format wurden in "Deutsch
Display language and regional format will be updated to Deutsch (Deutschland) (Deutschland)" gedndert. Wir missen Sie abmelden, um |hre neue
Sprache vollstandig anzuwenden.

Update Cancel Ja, jetzt abmelden MNein, danke

Anschlieend erscheinen zwei Auswahlboxen. Bitte wihlen Sie hier erst ,,Update* und danach
,,Ja, jetzt abmelden.

Sie werden nun ausgeloggt. Bitte 16schen Sie jetzt den Cache Ihres Browsers, indem Sie alle offenen
Browserfenster beenden und den Browser anschlieRend wieder starten.

Ab sofort werden Sie beim Login in Ihr Microsoft365 Konto in der gewiinschten Sprache begriifit.
Alle Anwendungen werden (soweit verfugbar) in dieser Sprache dargestellt.
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